T.C Meclis Karar Tarihi

AGRI BELEDIYESI Meclis Karar Sayisi

Destek Hizmetleri Miidiirliigii Yiiriirliikk Tarihi

DESTEK HiZMETLERI MUDURLUGU
GOREYV ve CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tamimlar, Temel Tlkeler
Amag
Madde 1- Bu Yonetmeligin amaci, Agri Belediye Bagkanligi Destek Hizmetleri

Midiirliigiiniin  kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklar1 ile ¢alisma usul ve esaslarini
diizenlemektir.

Kapsam
Madde 2— Bu Yonetmelik, Agr1 Belediyesi Destek Hizmetleri Miidiirliigli’'niin ¢alisma usul
ve esaslari ile gorev, yetki ve sorumluluklarini kapsar.

Dayanak
Madde 3— Bu Yonetmelik, 5393 sayili Belediye Kanununun 15/b maddesine dayanilarak
hazirlanmustir.

Tammlar

Madde 4 —Bu yonetmelikte:

a) Baskanlik : Agr1 Belediye Baskanligini,

b) Belediye : Agr1 Belediyesini,

c) Meclis : Agr1 Belediye Meclisini

¢) Belediye Bagkanm : Agr1 Belediye Bagkanini,

d) Miidiir : Destek Hizmetleri Miidiiriini,

e) Midiirliik : Destek Hizmetleri Miidiirliigiint,
f) Personel : Destek Hizmetleri Miidiirliigiinde gorevli tim personeli ifade
eder.

Temel ilkeler:

Madde 5- Agri Belediye Baskanlig1 Destek Hizmetleri Miidiirliigii tiim ¢aligmalarinda;
a) Karar alma, uygulama ve eylemlerde seffaflik,
b) Hizmetlerin temini ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk,
c) Hesap verebilirlik,
¢) Kurum i¢i yonetimde ve ili ilgilendiren kararlarda katilimeilik,
d) Uygulamalarda adalet ve hizmette esitlik,
e) Belediye kaynaklarmin kullaniminda etkinlik ve verimlilik,
f) Hizmetlerde gecici ¢oziimler ve anlik kararlar yerine siirdiiriilebilirlik, temel ilkeleri esas
alr.
IKINCI BOLUM

Kurulus ve Teskilat
Kurulus
Madde 6- Destek Hizmetleri Miidiirliigii 5393 sayili Belediye Kanununun 48 nci ve
22.02.2007 tarihli, 26442 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren “Belediye ve
Bagli Kuruluslar1 ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke Ve Standartlarina Dair



Yonetmelik” Hiikiimlerine dayanarak Agri Belediye Meclisinin ......... tarth ve ...sayili
karar1 geregince kurulmustur.

Teskilat

Madde 7-

(1) Mudiirliigiin idari teskilati;; midiir, sef, memur ve diger personelden olusur. Miidiirliik
Satin Alma ve Makine ikmal Sefligi Birimlerinden olusur.

(2) Destek Hizmetleri Miidiirliigii ¢alismalariin degisen kosullarda daha etkin ve zamaninda
yapilmasini temin etmek i¢in Miidiiriin teklifi ve Baskanligin onayr ile yeni birimler
kurulabilir veya kurulmus birimler birlestirilebilir, birimlerin baz1 goérevleri diger birimlere
verilebilir.

Baghhk
Madde 8- Destek Hizmetleri Miidiirliigii, Belediye Bagkanina veya gorevlendirecegi Baskan
Yardimcisina baghdir. Baskan, bu gorevi bizzat veya gorevlendirecegi kisi eliyle yiiriitiir.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Miidiirliigiin Gorev, Yetki ve sorumlulugu

Madde 9-

a) Belediyemiz faaliyetleri icin gerekli arag, gere¢ ve malzeme ile hizmet alimlarinin satin
alma islemlerini yiiriitiir.

b) Kar amaci giitmeyen kurum ve kuruluslarin idaremizce uygun goriilen ihtiyaglariin
giderilmesinde miidiirliigiin gérev alanlar ile ilgili kisimlarini yerine getirir.

e) Stratejik planlamaya uygun biitge hazirlar ve en ekonomik sekilde kullanmay1 saglar.

f) 5393 sayil1 yasa ile diger yasa ve yonetmelikler ile verilen gorevleri yerine getirir.

Miidiirligiin Yetkisi

Madde 10- Destek Hizmetleri Miidiirliigii, bu yonetmelikte sayilan gorevleri 5393 Sayili
Belediye Kanununa dayanarak Belediye Baskaninca kendisine verilen tiim goérevleri kanunlar
cercevesinde yapmaya yetkilidir.

Miidiirliigiin Sorumlulugu

Medde 11- Destek Hizmetleri Miidiirliigii, Belediye Baskaninca verilen ve bu yonetmelikte
tarif edilen gorevler ile ilgili yasalarda belirtilen gorevleri gereken 6zen ve cabuklukla
yapmak ve yliriitmekle sorumludur.

Miidiiriin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

Madde 12—

(1) Destek Hizmetleri Miidiirliiglinii Baskanlik Makamina kars1 temsil eder.

(2) Midirliiglin yonetiminde tam yetkili kisidir. Miidiirliigiin her tiirli caligmalarini diizenler.
(3) Destek Hizmetleri Miidiirliigiiniin, Harcama Yetkilisi ve Miidiirliikk Personelinin 1.
Disiplin amiridir.

(4) Destek Hizmetleri Miidiirliigii ile diger miidiirliikler arasinda koordinasyonu saglar.
(5)Yasalarla verilen her tiirlii ek gorevi yapar.

(6) Mudiirliik Biitgesini etkili ve verimli kullanir.

Satin Alma Biriminin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

Madde 13 —

(1) Satin alinacak, iiretilecek ve tamir ettirilecek malzemeler icin gerekli idari ve teknik
sartnameyi kullanan veya talep eden birimlere hazirlatmak veya temin etmek. Mali yilbasinda
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ilgili birimlerce talep edilen veya senesi icgerisinde yeniden gereksinim duyulan mal ve
hizmetleri i¢ ve dis Piyasalardan mevcut Yasa ve YoOnetmelikler dahilinde temin etmek.

(2) 4734 Sayili Kamu ihale Kanunun 22. Maddesi geregi dogrudan temin usulii ile alimin
gergeklestirmek ve 6deme i¢in muhasebe birimine bildirmek

(3) Gerek dis piyasadan ve gerekse i¢ piyasadan temin edilen malzemenin teknik sartnameler
uyarinca muayene ve kabul komisyonlar1 ile muayenelerini yaptirmak ve bedellerinin
O0denmesi i¢in ilgili birimlere tahakkuklarin1 yaptirmak.

(4)) Ilgili Yasa ve Yonetmelikler uyarinca, ihale edilmesinde fayda goriilmeyen ve siireklilik
arz etmeyen her tiir ihtiyaglarin temini maksadi ile piyasa arastirmasi yapmak, teklif almak ve
satin alma evraklarin1 tamamlayarak akabinde istihkaklarin 6denmesi i¢in gerekli islemleri
yapmak ve yaptirmakla gorevlidir.

Kademe Sefligi Biriminin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

Madde 14 —

(1) Belediyenin biitlin birimlerinde ¢alisan tiim arag¢ ve is makinelerinin bakim, onarim, parga
temini, yakit ihtiyacinin karsilanmasi, yikama ve yaglama islemlerinin yapilmasi, fenni
muayene ve kontrollerinin zamaninda yapilmasi, gibi hususlar1 yerine getiri.

(2) Parga alimlarinda 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunun 22. Maddesi geregi dogrudan temin
usulii ile alimin1 gergeklestirmek ve 6deme i¢in muhasebe birimine bildirmek

(3) Gerek goriilmesi halinde arag pargalarinin gerek dis piyasadan ve gerekse i¢ piyasadan
temin edilen malzemenin teknik sartnameler uyarinca muayene ve kabul komisyonlar ile
muayenelerini yaptirmak ve bedellerinin 6denmesi icin ilgili birimlere tahakkuklarini
yaptirmak.

(4) Ilde yapimi miimkiin olmayan araclarin il disinda yapimu icin gerekli islemlerim yapilarak
il disinda onariminin yapilmasini saglamak.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirliikkten kaldirilan yonetmelik
Madde 15 — Bu Yonetmeligin yiiriirliige girmesiyle birlikte, daha once yiiriirliikkte olan
Destek Hizmetleri Miidiirliigii Gorev ve Calisma Y onetmeligi yiiriirliikten kaldirilmistir.

Yonetmelikte hiikiim bulunmayan haller
Madde 16 - Is bu Yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki ilgili mevzuat
hiikiimlerine uyulur.

Yiiriirliik
Madde 17 - Bu Yonetmelik Belediye Meclisince kabulii ve yayimu ile yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 18 - Bu Yonetmelik hiikiimlerini Belediye Baskani yirtitiir.



